
Laboratorio di Informatica - I Gruppo  

Ciacci Gianpiero  

Materiale didattico 
 
E-mail: GCIACCI@GMAIL.COM  
Ricevimento studenti: Durante il periodo delle lezioni, al termine di ciascuna lezione, altrimenti 
contattare il Docente per e-mail. Indirizzo forum: 
http://groups.google.it/group/InformaticaFarmacia?hl=it  

 

Programma relativo all'a.a. 2007 - 2008 

• Parte 1 : Concetti di base di Information Technology Principi di Information Technology 
Hardware La memorizzazione dei dati Il sistema di numerazione binario, Software Ciclo di 
vita del software Reti Il computer nella quotidianit? IT & Societ? Sicurezza, Copyright & 
Legislazione  

• Parte 2 : Funzioni di base del computer Iniziare con MS Windows Menu, comandi e 
finestre di dialogo Menu Start e Barra delle applicazioni Lavorare con le cartelle Lavorare 
con file Applicazioni Windows Personalizzare il Desktop Stampare  

• Parte 3 : Elaborazione testi Per iniziare Creare semplici documenti Aggiornare documenti 
Spostare e copiare Caratteri Paragrafi Controllo del documento Scorrere per oggetti; Vai a; 
Trovare e sostituire Pagine e documenti Stampare Tabelle Stampa unione Disegni e 
immagini Equazioni  

• Parte 4 : Fogli elettronici Avviare Excel Creare cartelle di lavoro Introdurre formule 
Formattare il foglio di lavoro Strutturare il foglio di lavoro Stampare foglio di lavoro 
Lavorare con pi? fogli di lavoro Grafici e immagini Lavorare con altre applicazioni  

• Parte 6 : Presentazioni Per iniziare Aprire, salvare e chiudere una presentazione Nuove 
presentazioni Formattazione ed altre funzionalit? ClipArt & WordArt Disegni in PowerPoint 
Grafici & Organigrammi Modelli & Schemi Presentare Stampare Relazioni con altre 
applicazioni  

• Parte 7 : Reti Informatiche Reti & Internet Avviare Internet Explorer Sfogliare pagine Web 
Sfogliare World Wide Web Protezione Cercare informazioni su Web Lavorare non in linea e 
scaricare file Posta Internet e Newsgroup Personalizzare il browser  

 


